Metodicky pokyn
0 postupech pri zadavani vefejné zakazky malého rozsahu
. pro prispévkové organizace zi'izené 5
obci FrySava pod Zakovou horou, IC: 00294284, 592 04 FrySava pod Zakovou horou, ¢.p.9

Tento metodicky pokyn upravuje zasady a postupy pii zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu (déle jen
ZMR*) piispévkovymi organizacemi zfizenymi obci FrySava pod Zakovou horou a upfesiiuje uzavirani
smluvnich vztahti téchto ptispévkovych organizaci, jako vefejnych zadavatelu (dale jen ,,zadavatel”) s
dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Metodicky pokyn stanovuje postup zadavani ZMR na
zéklad¢ vyse predpokladané hodnoty zakéazky.

Clanek 1
Déleni zakazky dle predmétu
a) nadodavky

b) na stavebni prace
c) nasluzby

Clanek 2
Déleni zakazky dle predpokladané hodnoty

ZMR se dle § 27 zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vetfejnych zakazek (dale jen ,,ZZVZ*), rozumi vetejna
zakazka, jejiz predpokladand hodnota je rovna nebo nizsi:

Verejné zakazky dodavky/sluzby stavebni prace

Verejna zakazka malého 2 000 000 K& 6 000 000 K&
rozsahu

Déleni zakazky malého rozsahu pro ucely tohoto metodického pokynu:
a) ZMR 1. kategorie, jejichz pifedpokladana hodnota bez DPH neptesahuje 100 000 K¢&.

b) ZMR 2. kategorie, jejichz ptedpokladana hodnota bez DPH nepiesahuje 200 000 K&, a v pripade
stavebnich praci nepiesahuje 600 000 K¢.

c) ZMR 3. kategorie, jejichZ pifedpokladana hodnota bez DPH ptesahuje 200 000 K¢, resp. v piipadé
stavebnich praci 600 000 K¢ a zaroven nepiesahuje 2 000 000 K¢ a v ptipadé stavebnich praci
neptesahuje 6 000 000 K¢.



Clanek 3
Postupy a poZadavky pri zadavani ZMR

Zadavatel je povinen v zadavacim fizeni dodrzovat zasady stanovené v § 6 ZZVZ, tj. bude klast diraz
na transparentnost, ptiméfenost a nebude bezdivodné omezovat soutéz, ve vztahu k dodavateli bude
ctit zasadu rovného zachazeni a zdkaz diskriminace. Pii vybéru nejvhodnéjsi nabidky bude kladen
daraz na efektivitu, hospodarnost a ucelnost vynalozenych prostredkii.

ZMR organizuje a zadava teditel piispévkové organizace / feditelem piispévkové organizace pisemné
povéieny zastupce (at’ uz pro konkrétni zakdzku nebo obecné). VeSkerd komunikace mezi
zadavatelem a dodavateli bude zpravidla pisemnou formou (poStou nebo e-mailem).

Postup pii vybéru ZMR u jednotlivych kategorii

a) ZMR 1. kategorie — tzv. piimy ndakup

ZMR 1. kategorie vzdy organizuje a zadava ptimo feditel ptispévkové organizace, a to formou
pfimého nakupu bez vybérového fizeni, tj. uzavie konkrétni smlouvu, zejm. na zakladé zkuSenosti s
obdobnymi zakazkami jiZz v minulosti realizovanymi.

Je pfitom povinen dodrzet zasady stanovené v ¢lanku 3 odst. 1 této smérnice.

b) ZMR 2. kategorie — nakup s priizkumem trhu

ZMR 2. kategorie jsou zadavany tzv. na zaklad¢ prizkumu trhu. Prizkum trhu spociva v zajisténi
cenovych nabidek od alespon 3 dodavatelt, u kterych 1ze pfedpokladat, Zze jsou schopni zakazku fadné
realizovat v aktualnim case, z jejichZ nabidek a z nabidek podanych dal$imi uchazeéi bude vybrana
nejvyhodnéjsi nabidka.

Nabidky mohou byt pfedlozeny pisemné, e-mailem ve formé elektronickych nabidek bez zaru¢eného
elektronického podpisu, ve formé¢ nabidek na reklamnich letacich ¢i formou ceniku na internetu apod.
Priizkum trhu a vybér nabidek k hodnoceni se provadi dle €l. 3 odst. 2. této smérnice.

Hodnoceni nabidek a zadani zakazky provadi a schvaluje feditel piispévkové organizace. Zadavatel je
u hodnoceni nabidek a zadani zakazky opravnén na zakladé vlastniho uvazeni postupovat i dle
pravidel pro kategorii 3.

C) ZMR 3. kategorie — vybérové Fizeni
ZMR 3. kategorie mohou byt zadavany jen na zéklad¢é vybérového fizeni dle pravidel stanovenych
timto metodickym pokynem. Zadavatel provede vybérové fizeni, v némz pisemné vyzve minimalné 3
dodavatele, u kterych lze predpokladat, Ze jsou schopni zakazku fadné realizovat, k piedlozZeni
nabidky. Soucasti vyzvy pro podani nabidky bude zadavaci dokumentace, kterd bude obsahovat
zejména:

- predmét plnéni

- misto a dobu plnéni

- pozadavky na prokazani kvalifikace

- hodnotici kritéria (nejvyhodné&jsi pomér mezi nabidkovou cenou a kvalitou, nejvyhodnéjsi

naklady Zivotniho cyklu)
- obchodni a platebni podminky



- termin odevzdani nabidek
- dal$i pozadavky pfedem urcené a stanovené zadavatelem

Vyzva k podéni nabidek bude zpracovéna feditelem piispévkové organizace, popf. jim pisemné
povétenou osobou.

Lhutu pro podani nabidek stanovi zpracovatel vyzvy nejméné v délce 10 dnt ode dne odeslani vyzvy
pro podéani nabidek dodavatelim.

Otevirani obalek a k posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi zadavatel 3-¢lennou komisi, jejiZ
¢lenové budou vybrani ze zastupitelstva obce FrySava pod Zakovou horou, popf. mize byt ¢lenem
komise 1 jind odborna osoba. VSichni ¢lenové komise Cestné prohlasi, ze nejsou ve stietu zajmi. Za
stiet zajmil se povazuje situace, kdy zajmy cleni komise, ktefi se podileji na pribéhu vybérového
fizeni, maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohrozuji nestrannost nebo
nezavislost v souvislosti s vybérovym fizenim.

Nebude-li ustanovena vybérovd komise, oznami tuto zadavatel tuto skuteénost pisemné starostovi
obce FrySava pod Zakovou horou, a hodnoceni nabidek provede ptimo zastupitelstvo obce FrySava
pod Zakovou horou.

Komise/zastupitelstvo obce Fry3ava pod Zakovou horou provede vyhodnoceni nabidek podle piedem
stanovenych hodnoticich kritérii a pofidi zpravu z vybérového fizeni s odivodnénim vybéru
nejvhodngjsi nabidky, piip. nevybere zadnou z nabidek. Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem
schvaluje zastupitelstvo obce. Smlouvu podepisuje feditel piispévkové organizace (popi. jina
opravnéna osoba).

Vysledek vybéru nejvhodnéjsi nabidky s odivodnénim bude zvetejnén jednak na webovych strankéach
zadavatele (jsou-li ztizeny) a soucasné na ufedni desce obce Fry3ava pod Zakovou horou spoleéné se
zapisem ze zasedani zastupitelstva obce, soucasné bude rozeslano rozhodnuti o vybéru nejhodng&jsi
nabidky v§em uchazeciim vetejné soutéze.

Cldnek 4
VyjimKy z piisobnosti

Reditel piispévkové organizace v piipadé havarie nebo ohroZeni Zivota a zdravi osob a pii Zivelné
pohromé&, muze rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku piimo jedinému dodavateli. Toto
rozhodnuti vZdy odsouhlasi zastupitelstvo obce Fry3ava pod Zakovou horou.

V piipadé financovani vefejné zakazky z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se financovani zakéazky
zpusobem poskytnuti dotaci byt’ jen pfedpoklada, nesmi zadavatel postupovat pii vybéru dodavatele
dle pism. a) ¢l. 3 smérnice. Zadavatel je v takovém piipad¢ povinen postupovat primarné dle pravidel
poskytovatele dotace stanovenych v ramci daného dota¢niho programu, a také dle této smérnice.
Zadavatel nesmi zadavat ZMR v rozporu s § 29 ZZVZ.



Clanek 5
Zavéreéna ustanoveni

V piipadé zakazky, jejiz cena piesahuje 500.000,- K¢ bez DPH, je zadavatel povinen dle § 219 odst. 1)
Z7ZNZ uvetejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vetejnou zakazku vcetné vSech jejich
zmén a dodatkt, a to do 15 dnli ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého Ctvrtleti v piipadé
vefejnych zakazek zadavanych na zakladé ramcové dohody nebo v dynamickém nakupnim systému.
Zadavatel nemusi uvetejiiovat na profilu zadavatele smlouvy, které uvetejnil v souladu se zdkonem ¢.
340/2015 Sb. o registru smluv.

Zadavatel uvetejni nejpozdéji do 3 mésicti od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skute¢né
uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvefejnéni. U smlouvy, jejiz doba
plnéni ptesahuje 1 rok, uveiejni zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku
cenu za plnéni smlouvy v pfedchozim kalendainim roce.

Tento metodicky pokyn nabyva ucinnosti dnem 19.6.2017.

Ve Frysavé pod Zakovou horou, dne 19.6.2017

Mojmir Humli¢ek
starosta obce FrySava pod Zakovou horou



