Interni smérnice ¢. 1/2016
o postupech pri zadavani verejné zakazky
Obec FrySava pod Zakovou horou

Fry3ava ¢. p. 9, 592 04 Fry3ava pod Zakovou horou
IC: 00294284

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pii zadavani vetejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,,ZMR")
a upfesiiuje uzavirani smluvnich vztahti obce, jako vetejného zadavatele (dale jen ,,zadavatel”) s dodavateli
stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice stanovuje postup zadavani ZMR na zakladé¢ vyse
predpokladané hodnoty zakazky.

Clanek 1
Déleni zakazky dle predmétu
a) nadodavky

b) na stavebni prace
c) nasluzby

Clanek 2
Déleni zakazky dle predpokladané hodnoty

ZMR se dle § 27 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakézek (dale jen ,,ZZVZ*), rozumi vetfejna
zakézka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo nizsi:

Veiejné zakazky dodavky/sluzby stavebni prace

Verejna zakazka malého 2000 000 K& 6 000 000 K&
rozsahu

Déleni zakazky malého rozsahu pro ucely této smérnice
a) ZMR 1. kategorie, jejichz predpokladana hodnota bez DPH nepiesahuje 100 000 K¢&.

b) ZMR 2. kategorie, jejichz ptedpokladana hodnota bez DPH nepiesahuje 200 000 K¢, a v pripadé
stavebnich praci neptesahuje 600 000 K¢.

c) ZMR 3. kategorie, jejichZz pifedpokladana hodnota bez DPH piesahuje 200 000 K&, resp. v piipadé
stavebnich praci 600 000 K¢& a zaroven neptesahuje 2 000 000 K¢ a v piipadé stavebnich praci
neptesahuje 6 000 000 K.

Clanek 3
Postupy a pozadavky pri zadavani ZMR

1.  Zadavatel je povinen v zadavacim fizeni dodrzovat zasady stanovené v § 6 ZZVZ, tj. bude klast diraz
na transparentnost, ptimétenost a nebude bezdivodné omezovat soutéz, ve vztahu k dodavateli bude
ctit zasadu rovného zachazeni a zakaz diskriminace. Pii vybéru nejvhodné;jsi nabidky bude kladen
diiraz na efektivitu, hospodarnost a ucelnost vynaloZzenych prostredk.

2. ZMR organizuje a zadava povéfeny zaméstnanec obecniho uUfadu / zastupce vetejn¢ho zadavatele,
pokud jej zastupitelstvo obce ur¢i. Nebude-li takovd osoba dle piedchozi véty urena (at’ uz pro
konkrétni zakdzku nebo obecn¢), Cini takové ukony starosta obce nebo jim povéfeny Cclen
zastupitelstva obce. VeSkerd komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude zpravidla pisemnou
formou (poStou nebo e-mailem).



Postup pii vybéru ZMR u jednotlivych kategorii

a) ZMR 1. kategorie — tzv. piimy ndakup

ZMR 1. kategorie vzdy organizuje a zadavad piimo starosta obce (popf. mistostarosta), a to formou
ptfimého nakupu bez vybérového fizeni, tj. uzavie konkrétni smlouvu, zejm. na zakladé zkuSenosti s
obdobnymi zakazkami jiZz v minulosti realizovanymi.

Je ptitom povinen dodrzet zasady stanovené v ¢lanku 3 odst. 1 této smérnice.

b) ZMR 2. kategorie — nakup s prizkumem trhu

ZMR 2. kategorie jsou zadavany tzv. na zakladé prizkumu trhu. Prizkum trhu spoéiva v zajisténi
cenovych nabidek od 3 dodavatel, u kterych lze predpokladat, Zze jsou schopni zakazku tadné
realizovat v aktualnim c¢ase. Nabidky mohou byt ptedlozeny pisemné, e-mailem ve formé
elektronickych nabidek bez zaru¢eného elektronického podpisu, ve formé& nabidek na reklamnich
letacich ¢i formou ceniku na internetu apod. Pruzkum trhu a vybér nabidek k hodnoceni se provadi dle
¢l. 3 odst. 2. této smérnice.

Hodnoceni nabidek a zadani zakazky provadi a schvaluje starosta obce spole¢né s mistostarostou.
Zadavatel je u hodnoceni nabidek a zadani zakazky opravnén na zakladé vlastniho uvazeni postupovat
i dle pravidel pro kategorii 3.

C) ZMR 3. kategorie — vybérové Fizeni
ZMR 3. kategorie mohou byt zaddvany jen na zaklad¢ vybérového fizeni dle pravidel stanovenych
touto smérnici. Zadavatel provede vybérové fizeni, v némz pisemné vyzve minimaln¢ 3 dodavatele, u
kterych lze predpokladat, ze jsou schopni zakazku fadné realizovat, k piedloZeni nabidky. Soucasti
vyzvy pro podani nabidky bude zadavaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména:

- predmét plnéni

- misto a dobu plnéni

- pozadavky na prokazani kvalifikace

- hodnotici kritéria (nejvyhodnéjsi pomér mezi nabidkovou cenou a kvalitou, nejvyhodnéjsi

naklady Zivotniho cyklu)

- obchodni a platebni podminky

- termin odevzdani nabidek

- dalsi pozadavky ptfedem urcené a stanovené zadavatelem
Vyzva k podani nabidek bude zpracovana osobou dle ¢l. 3. odst. 2 této smérnice, popt. povéfenym
zastupcem veiejného zadavatele.
Lhatu pro podani nabidek stanovi zpracovatel vyzvy nejméné v délce 10 dnti ode dne odeslani vyzvy
pro podani nabidek dodavateltim.

K otevirani obalek a k posouzeni a hodnoceni nabidek ustanovi zadavatel (zastupitelstvo obce) 3-
&lennou komisi. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva obce, popt. miize byt &lenem komise
1 jind odborna osoba. Vsichni Clenové komise Cestné prohléasi, Ze nejsou ve stietu zajmil. Za stiet
z4jmu se povazuje situace, kdy z4jmy ¢lenti komise, ktefi se podileji na pribéhu vybérového fizeni,
maji nebo by mohli mit vliv na vysledek vybérového fizeni, ohroZzuji nestrannost nebo nezavislost v
souvislosti s vybérovym fizenim.

Neni-li mozné ustanovit vybérovou komisi, provede hodnoceni nabidek piimo zastupitelstvo obce.
Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a potidi zpravu
z vybérového tizeni s odiivodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, ptip. nevybere zadnou z nabidek.



=

Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem schvaluje zastupitelstvo obce. Smlouvu podepisuje starosta
obce (popf. jind opravnénd osoba).

Vysledek vybéru nejvhodnéjsi nabidky s odivodnénim bude zvefejnén na ufedni desce obce spole¢né
se zapisem ze zasedani zastupitelstva obce, soucasné bude rozeslano rozhodnuti o vybéru nejhodnéjsi
nabidky vSem uchazectim vetejné soutéze.

Clanek 4
VyjimKy z pasobnosti smérnice

Starosta obce v ptipadé havérie nebo ohroZeni Zivota a zdravi osob a pfi zivelné pohromg, muze
rozhodnout o vyjimce ze smérnice a zadat zakazku piimo jedinému dodavateli. Toto rozhodnuti
odsouhlasi zastupitelstvo obce.

V piipadé financovani vefejné zakazky z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se financovani zakazky
zpusobem poskytnuti dotaci byt jen predpoklada, nesmi zadavatel postupovat pii vybéru dodavatele
dle pism. a) ¢l. 3 smérnice. Zadavatel je v takovém piipadé povinen postupovat primarné dle pravidel
poskytovatele dotace stanovenych v ramci daného dota¢niho programu, a také dle této smérnice.
Zadavatel nesmi zadavat ZMR v rozporu s 8§ 29 ZZVZ.

Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

V ptipad¢ zakéazky, jejiz cena piesahuje 500.000,- K¢ bez DPH, je zadavatel povinen dle § 219 odst. 1)
Z7VZ uvetejnit na profilu zadavatele uzavienou smlouvu na vetejnou zakazku vcetné vSech jejich
zmén a dodatkil, a to do 15 dnl ode dne jejich uzavieni nebo od konce kazdého Ctvrtleti v pripadé
vefejnych zakazek zadavanych na zaklad¢ rdmcové dohody nebo v dynamickém nakupnim systému.
Zadavatel nemusi uvetejiiovat na profilu zadavatele smlouvy, které uvetejnil v souladu se zakonem ¢.
340/2015 Sb. o registru smluv.

Zadavatel uvetejni nejpozdéji do 3 mésicti od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi skute¢né
uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvetejnéni podle pism. b) tohoto
¢lanku. U smlouvy, jejiz doba plnéni ptesahuje 1 rok, uvetejni zadavatel nejpozdéji do 31. biezna
nasledujiciho kalendarniho roku cenu za plnéni smlouvy v predchozim kalendainim roce.

Smérnice byla schvalena zasedani zastupitelstva obce dne 23.11. 2016.

Clinek 6
Ucinnost

Ke dni a¢innosti této smérnice ¢.1/2016 se rusi v celém rozsahu smérnice ¢. 1/2014.
Smérnice nabyva ucinnosti dne 23.11. 2016 Usnesenim ¢&. 5/Z0-15/2016



Michal Némec, mistostarosta Mojmir Humlicek, starosta



